ZARZADZENIE NR 5/2018

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Pierwszej Kadrowej w Makolnie

z dnia 22.02.2018 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Szkole Podstawowej im. Pierwszej Kadrowej

w Makolnie Regulaminu udostepniania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania

Drziatajgc na podstawie art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352),

Zarzgdzam, CO nastepuje:

§ 1.

W celu realizacji zadan zwigzanych z udostgpnianiem informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania, wprowadzam do stosowania w Szkole Podstawowej im. Pierwszej
Kadrowej

w Makolnie Regulamin udostepniania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania, bedacy Zalgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis Dyrektora)



ZAXACZNIK do Zarzadzenia Nr 5/2018

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Pierwszej Kadrowej w Makolnie
z dnia 22.02.2018 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania

w Szkole Podstawowej w Mgkolnie

Regulaminu udostepniania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

§ L
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Szkole”- nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowsa im. Pierwszej Kadrowej
w Makolnie;

2) ,Dyrektorze”- nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa im. Pierwszej Kadrowej
w Makolnie;

3) ,ustawie”- nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ 0 ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352);

4) anonimizacji dokumentu — nalezy przez to rozumie¢ czynnos$¢ polegajaca na wykresleniu
z treSci dokumentu réznych elementow, aby uniemozliwi¢ identyfikacje wystepujacych w
nim danych osobowych;

5) ,,BIP”- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej - urzedowy publikator
teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostepniania informacji publicznych,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18

stycznia 2007 r. w sprawie biuletynu informacji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68)

§ 2.

1. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego stanowi wykorzystanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajagce osobowosci prawnej,
informacji sektora publicznego, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz
pierwotny publiczny cel, dla ktorego informacja zostata wytworzona.

2. Przepisy o0 postepowaniu dotyczacym udostepniania informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystania znajdujg zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej ocenie

tresci  wniesionego wniosku zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sa informacje


https://sip.lex.pl/#/akt/17324741

wytworzone lub bedace w posiadaniu Szkoly, w zwigzku z realizowanymi zadaniami
publicznymi.
3. Podstawg kwalifikacji wniosku- jako wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego- jest jego tres¢, a nie jego nazwa.
4. Watpliwosci  czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania rozstrzyga Dyrektor.
§ 3.

Zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego

1. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja sektora publicznego:
1) udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej;
2) udost¢pniona w inny sposob niz w BIP;
3) przekazana na wniosek 0 ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,

ktorego wzor stanowi Zalgceznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4.

1. Szkota Podstawowa im. Pierwszej Kadrowej w Makolnie ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za
takg tres¢ informacji, ktéra zostata zamieszczona na BIP oraz takiej, ktéra zostata udostgpniona
w wyniku rozpatrzenia ztozonego wniosku.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystywanie udostepnionej lub
przekazanej informacji sektora publicznego przez podmioty uprawnione w sposob naruszajgcy
obowigzujacych porzadek prawny.

3. Podmiot wykorzystujacy 1 przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostepnione przez
Szkote:

1) Ponosi odpowiedzialno$¢ za jej wykorzystanie w sposob niezgodny z obowigzujacym
prawem;
2) Jest uprawniony do ich ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim uprawnienie

to przystugiwato Szkole.

§5.
Warunki ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego dla informacji
publicznych udostepnianych w BIP
Jezeli dla danej informacji udostepnionej w BIP nie zostaly okreSlone inne, odrgbne warunki
ponownego wykorzystywania, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajagce osobowosci prawnej wykorzystujace ponownie te informacje, sa zobowigzane do:

1) poinformowania o zrodle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej;
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2) informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej;

3) podania zakresu odpowiedzialno$ci Szkoty za udostepniane lub przekazywane dane.

§ 6.
Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego dla informacji
publicznych udostepnianych na wniosek.

. Szkota moze ztozy¢ oferte zawierajagcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacj¢ o
wysokos$ci optat za ponowne wykorzystywanie odrebnie dla kazdego wniosku 1 przekazaé ja
wnioskodawcy.

. W rozumieniu art. 12 ust. 2 ustawy, ofert¢ stanowig warunki ponownego wykorzystywania
okreslone przez Szkot¢ w odniesieniu do informacji sektora publicznego udostepnionych w inny
sposob niz w BIP lub informacja o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, jezeli zostaty

ustalone.

§7.
Warunek korzystania z informacji sektora publicznego majacych cechy utworu lub
stanowigcych baze¢ danych.

. Szkota zapewnia mozliwo$¢ wykorzystywania utworu lub bazy danych, do celow komercyjnych
1 niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub bazy danych, w catosci lub
we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych, pod
warunkiem, Ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i1 prawach
pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 666 z pdzn. zm.) lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o ochronie baz danych (Dz. U. z 2001 r. Nr 128 poz. 1402 z p6zn. zm.), z zastrzeZeniem praw
przystugujacych podmiotom trzecim. W takim przypadku warunkiem ponownego
wykorzystywania utworu lub bazy danych jest obowigzek poinformowania o nazwisku, imieniu
lub pseudonimie tworcy lub artysty, jezeli jest znany.

. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji bedacej utworem lub baza
danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacj¢ w zakresie przekraczajacym

uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace Szkole.

§ 8.

Tryb wnioskowy udostepniania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania.



1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie wnosi si¢ w przypadkach, gdy informacja sektora

publicznego:

1) nie zostata udost¢pniona w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) zostala  udostepniona w  sposéb  inny niz w  Biuletynie  Informacji
Publicznej i nie zostaty okreSlone warunki ponownego wykorzystywania lub opftat
za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich warunkéw Iub optat,

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone,

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady

i tryb dostepu do informacji b¢dacych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek moze réwniez dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dtuzszy niz 12 miesigcy,

ponownego wykorzystywania, w sposob staly i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji

sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym Szkoty.

W takim przypadku rozpatrzenia wniosku dokonuje si¢ na zasadach okreslonych w art. 24

ustawy.
3. Whnioski moga by¢ wnoszone:

1)

w formie pisemnej do Dyrektora Szkoty;

4. Wniosek winien spetnia¢ warunki formalne wskazane w art. 21 ustawy o ponownym

wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

5. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa si¢ wnioskodawce do

uzupelnienia brakéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuni¢cie w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Wniosek rozpatruje

si¢ nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. W przypadku braku mozliwosci

rozpatrzenia wniosku w powyzszym terminie, mozliwe jest przedluzenie zatatwienia sprawy do

2 miesigcy, po zawiadomieniu wnioskodawcy o przyczynach opdznienia.

6. Wnioski wplywajace do Szkoty Podstawowej w Makolnie rozpatrywane sa przez Dyrektora lub

osobe przez niego upowazniong w tym zakresie.

7. Po rozpatrzeniu wniosku (za wyjatkiem wniosku, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 niniejszego

Regulaminu) Dyrektor lub osoba do tego upowazniona:

1)

2)

3)

przekazuje informacj¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;

informuje o braku warunkoéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce (wyraza zgode na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego);

sktada ofert¢ zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje

o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie;



4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego.

8. Odpowiadajac na wniosek, ktory zakresem zadania wykracza poza zaséb informacyjny
i dokumentacyjny Szkoty informuje si¢ o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz Szkota nie jest
wilasciwa do rozpatrzenia wniosku. W przypadku mozliwosci ustalenia kto jest w posiadaniu
zadanych danych, wskazanym jest poinformowanie o tym wnioskodawcy.

9. Whnioski nie podlegaja przekazaniu do podmiotow zewngtrznych.

§9.
Rejestr wnioskow.

1. Whniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania,
podlega ewidencji w Rejestrze wnioskow 0 udost¢pnienie informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, zwanym dalej ,,Rejestrem wnioskow”, ktoérego wzor stanowi
Zalgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek, po rejestracji w Rejestrze wnioskow, zgodnie z ust. 1 niniejszego paragrafu oraz
wytworzona w wyniku rozpatrzenia wniosku dokumentacja w sprawie (w tym m. in. Udzielona
odpowiedz), podlegaja publikacji w BIP w wykazie wnioskow 0 udostepnienie informacji
publicznej i informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania.

3. Publikacji wniosku i odpowiedzi dokonuje si¢ po przeprowadzeniu wczesniejszej anonimizacji

ich tresci.

§ 10.

Informacja o srodkach prawnych przystugujacych w przypadku odmowy wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz o prawie do sprzeciwu.

1. Dyrektor lub osoba do tego upowazniona w drodze decyzji, odmawia wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do
ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniom, o ktorych mowa w art. 6 ustawy.

2. Wnioskodawca, ktory otrzymat ofert¢ moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢
sprzeciw z powodu naruszenia przepisOw ustawy albo zawiadomi¢ organ zobowigzany o
przyjeciu oferty.

3. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest
réwnoznaczny z wycofaniem wniosku.

4. W przypadku otrzymania sprzeciwu Dyrektor lub upowazniony pracownik, w drodze decyzji,
rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne

wykorzystywanie.



1.

§ 11.
Informacja o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
Informacja sektora publicznego wytworzona w Szkole Podstawowej im. Pierwszej Kadrowej
w Makolnie jest udostepniana lub przekazywana w celu ponownego wykorzystywania, co do

zasady, bezptatnie.

. Zgodnie z art. 17 ust. 1 i 2 ustawy Szkota moze natozy¢ optatg za ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego, jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposob lub
w formie wskazanych we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

Ustalajgc wysokos$¢ oplaty, uwzglednia si¢ koszty przygotowania lub przekazania informacji
sektora publicznego w okreslony sposéb i w okreslonej formie, a takze inne czynniki, ktore beda
brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskdw o ponowne wykorzystanie, ktore
mogg mie¢ wplyw na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji.

Laczna wysoko$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio
zwigzanych z przygotowaniem i przekazaniem informacji publicznej celem ponownego
wykorzystania w okre§lony sposob i w okre§lonej formie.

W przypadku umozliwienia ponownego wykorzystywania, w sposob staly i bezposredni w
czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w
systemie teleinformatycznym, wnioskodawca zobowigzany moze zosta¢ do uiszczenia optaty
uwzgledniajacej koszty wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz

warunkow technicznych 1 organizacyjnych do realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie.

§ 12.
Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne

wykorzystywanie oraz o prawie do sprzeciwu

W zakresie nieuregulowanym ustawa do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego
wykorzystywania lub o wysoko$ci oplat za ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 23 z pézn. zm.).

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.
U. z 2012 r. poz. 270, z p6zn. zm.) z tym, ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skargg nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania

skargi;



2) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na

skarge.

§ 13.
W zakresie nieobjetym powyzsza regulacja zasady udostepniania informacji sektora publicznego
celem ich ponownego wykorzystywania w sposob szczegdétowy unormowane zostalty w ustawie z
dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z
20165 r. poz. 352)

Zalgczniki do niniejszego Regulaminu:

1. Wz6r wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.

2. Wzbr Rejestru wnioskow.

(podpis Dyrektora Szkoty)



ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu
udostepniania informacji sektora
publicznego w celu ponownego
wykorzystania

WNIOSEK
O WYKORZYSTANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO

Nazwa podmiotu zobowigzanego™:

Dotyczy zadan realizowanych przez Szkot¢ Podstawowa im. Pierwszej Kadrowej w Makolnie

I. Informacje o wnioskodawcy

D I.A. Wnioskodawca D 1.B. Pelnomocnik

Imig i nazwisko/nazwa: Imig i nazwisko/nazwa:

Adres do korespondencji.

Adres do korespondencji.

11. Zakres ponownego wykorzystania udostepnianej informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 15 marca 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego wnoszg o:

I:l ILA. udostgpnienie informacji sektora

publicznego,  ktora  bedzie  ponownie | Zakres informacji sektora publicznego, ktorej dotyczy wniosek:

wykorzystywana




D 11.B. wykorzystanie informacji sektora

publicznego juz udostepnionej lub przekazanej | Zakres informacji sektora publicznego, ktorej dotyczy wniosek:

Warunki na jakich informacje maja by¢ ponownie wykorzystywane oraz zrodio

udostgpnienia lub przekazania informacji:

I11. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

D cel komercyjny D cel niekomercyjny

okreslenie rodzaju dziatalnosci w ktorej informacje beda ponownie | okreslenie rodzaju dziatalnosci w ktorej informacje beda ponownie
wykorzystane (wskazanie dobr, produktow lub ustug): wykorzystane (wskazanie dobr, produktow lub ustug):

Iv. Okres przez ktory informacja bedzie ponownie wykorzystywana

W sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym

V. Sposéb i forma przekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania

V. A. Sposéb przekazania informacji:lj odbior osobisty, |:| przestaé poczta,

V.B. Spos6b przygotowania informacji:

O kopia na papierze, [ ptyta DVD, [ plyta CD, O inny no$nik:

V.C. Forma przekazania informacji:[_Jtekst, | obraz/grafika, Il dzwigk (nie dotyczy wydruku), [] audiowizualna (nie




dotyczy wydruku)

V.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku

niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrodtowym)>?:

Miejscowos¢ i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika

Y Nazwa podmiotu zobowiazanego — podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0

ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352);

2 Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu informacja
zostanie przekazana w formacie Zrodlowym) — format zgodny z wymogami okre§lonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).
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REJESTR WNIOSKOW O PONOWNE WYKORZYSTANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO

Z1acznik Nr 2 do Regulaminu udostgpniania
informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania

Lp.

Data wptywu

wniosku

Whioskodawca

Przedmiot wniosku

Data
zalatwienia

whniosku

Sposob zatatwienia

Powiadomiono

Przekazano wg

wla$ciwosci

uwagi

© © N o g &M W NE

11




